PL I TV| é KA JAVNA USTANOVA 'NACIONALNI PARK PLITVICKA JEZERA'
' Znanstveno-strucni centar Dr. lvo Pevalek, 53231 Plitvicka Jezera,
JEZ E R A Nacionalni park Josipa Jovi¢a 19, Hrvatska/Croatia - ¥ www.np-plitvicka-jezera.hr
Natlonal Park HR8923900011101336657 - /i 91109303119 * 1.if: 3310850

Temeljem odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16 i

114/22; dalje u tekstu: ZIN ) te odredbi &lanka 21. stavka 2. podstavka 9. i &lanka 40. stavka 2. Statuta

Javne ustanove Nacionalni park Plitvicka jezera, ravnatelj Javne ustanove Nacionalni park Plitvicka

jezera, Znanstveno-struéni centar dr. Ivo Pevalek, Josipa Jovi¢a 19, 53231 Plitvitka Jezera, dana

13.04.2023. godine, donio je

2)

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Javne
ustanove Nacionalni park Plitvicka jezera (dalje u tekstu: Narugitelj), ¢ija je procijenjena
vrijednost do 26.540,00 EUR bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 66.360,00 EUR bez
PDV-a za radove.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu odvjetnickih i javnobiljeznickih usluga.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Narucitelj ¢e postovati
temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi.

O sukobu interesa na odgovarajuéi naéin se primjenjuju odredbe ZJN.

Clanak 3.
U provedbi postupka jednostavne nabave primjenjivat ¢e se i drugi vaZedi zakonski i
podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave te interne odluke Naruditelja kada

je to primjenijivo.

PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1)

Clanak 4.

Narucitelj za svaku proraéunsku godinu donosi Plan nabave koji treba sadrzavati podatke
odredene u ¢lanku 2. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom

savjetovanju i analizi trZi$ta u javnoj nabavi (NN 101/17, 144/20, 30/23).
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Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 EUR
moraju biti uskladeni s Planom nabave.

Postupke jednostavne nabave organizira i provodi Odjel nabave i skladista u suradnji s
ustrojstvenim jedinicama Narucitelja, a sukladno ovom Pravilniku.

Ustrojstvena jedinica Narucitelja koja predlaZe pokretanje postupka jednostavne nabave
duZna je podnijeti zahtjev za pokretanjem nabave (dalje u tekstu: zahtjev) Odjelu nabave i
skladidta putem postojeéeg sustava za uredsko poslovanje-Document Management
System (dalje u tekstu: DMS sustava). Zahtjev mora biti potpisan od strane voditelja sluzbe
/ predstojnika podruzZnice, a u sluéaju njegove odsutnosti od strane osobe koju je pisanim
putem ovlastio na pokretanje postupka jednostavne nabave pri éemu je ovlastenje
potrebno priloZiti zahtjevu. Postupak jednostavne nabave mo¥e pokrenuti i visi savjetnik u
Uredu ravnatelja.

Nakon zaprimanja zahtjeva, voditelj Sluzbe ekonomsko-financijskih poslova provjerava je li
zahtjev u skladu s financijskim planom, a voditelj Odjela nabave i skladista provjerava je li
zahtjev u skladu s planom nabave.

Nakon provjere zahtjeva, Odjela nabave i skladi$ta izraduje prijedlog Odluke o pokretanju

postupka i imenovanju povjerenstva za jednostavnu nabavu.

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

Clanak 5.

Postupak nabave roba, radova i usluga pokreée se Odlukom ravnatelja o pokretanju
postupka i imenovanju povjerenstva za jednostavnu nabavu (dalje u tekstu: Povjerenstvo).
Iznimno od stavka 1. ovog €lanka, za nabavu robe, radova i usluga iznosa procijenjene
vrijednosti do 13.500,00 EUR (bez PDV-a) postupak nabave se ne pokrec¢e Odlukom
ravnatelja, ve¢ Odjel nabave i skladi$ta traZi ponudu jednog ili vise gospodarskih subjekata
te temeljem ponude izdaje narudZbenicu, sklapa ugovor ili okvirni sporazum.

Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka ravnatelj imenuje Povjerenstvo od najmanje tri osobe
za pripremu i provedbu postupka nabave.

U Odluci iz stavka 1. ovog €lanka mora biti navedeno za svakog ¢lana Povjerenstva, osim u
opravdanim slucajevima, za koji dio postupka jednostavne nabave je zaduZen (opis

predmeta nabave i tehnicku specifikaciju, evaluaciju ponuda te za pracenje izvrienja).
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Clanak 6.
Povjerenstvo je duino tijekom provedbe postupka nabave objaviti Poziv na dostavu
ponuda ili zatraZiti ponude od gospodarskih subjekata, zaprimiti ih, ocijeniti i predloZiti
ravnatelju odabir ponude za postupke procijenjenih vrijednosti od 13.500,01 EUR do
26.539,99 EUR za robu i usluge, odnosno 66.359,99 EUR za radove.

PREDMET NABAVE
Clanak 7.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Predmet nabave se odreduje na na&in da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pofetka postupka
jednostavne nabave. lzraunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na
ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljuéujuéi sve opcije

obnavljanja ugovora.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

Za nabavu roba, radova i usluga iznosa procijenjene vrijednosti do 13.500,00 EUR (bez
PDV-a) Odjel nabave i skladita moZe zatraziti ponudu jednog ili vise gospodarskih
subjekata.

Za nabavu roba, radova i usluga za iznos procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
13.500,01 EUR, Odjel nabave i skladi$ta ¢e provesti postupak nabave putem Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave - modul Jednostavna nabava (dalje u tekstu: EQJN) na nadin

da Ce uputiti Poziv za dostavu ponuda na najmanje dva gospodarska subjekata ili javno
objaviti Poziv na dostavu ponuda.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i u svrhu postizanja najbolje vrijednosti za uloZeni novac,
Naruditelj je ovlasten Poziv na dostavu ponuda prilagodavati svakom pojedinom postupku
nabave.

Poziv na dostavu ponuda izraduje se na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu. lznimno, Poziv
na dostavu ponuda moZe se izraditi i na stranom jeziku, ukoliko je to potrebno zbog

specifiénosti predmeta nabave.
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Narucitelj zadrZava pravo uputiti Poziv na dostavu ponuda samo jednom (1) gospodarskom
subjektu i u slu¢aju nabave procijenjenih vrijednosti navedenih u €lanku 8., stavku 2. iz

razloga svrsishodnosti i ekonomitnosti, a u sliede¢im slu¢ajevima:

1. kada u provedenom postupku jednostavne nabave nije pristigla nijedna ponuda
te je potrebno ponoviti postupak;

2. kada zbog tehnickih ili umjetnigkih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
iskljuCivih prava ugovor o jednostavnoj nabavi moe izvréiti samo odredeni
gospodarski subjekt;

3. kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne 3urnosti izazvane dogadajima
koje Narucitelj nije mogao predvidjeti;

4. kada izvrSenje predmeta nabave zahtjeva posebna specijalisticka i/ili struéna

znanja odnosno tehnicke karakteristike kojima mogu udovoljiti samo odredeni

gospodarski subjekti;

knjiga, stru¢ne literature, asopisa;

savjetovanja, stru¢nog usavravanja i seminara;

reprezentacije;

sredstava i opreme u svrhu zatite zdravlja ljudi;

0 0 N o U

iz drugih opravdanih razloga.

Prijedlog nabave prema okolnostima iz stavka 5. ovog Clanka dostavljaju podnositelji
zahtjeva na nadin da u zahtjevu obrazlofe razloge na temelju kojih traze navedeno
postupanje.

O prijedlogu iz stavka 6. ovog ¢lanka odluduje ravnatel].

OTVARANIJE, PREGLED | EVALUACIJA PONUDA
Clanak 9.

Nacin dostave ponude navodi se u Pozivu za dostavu ponuda.

Ponude se dostavljaju putem EOJN - modul Jednostavna nabava.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana slanja Poziva na dostavu
ponuda gospodarskom subjektu odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda.
Iznimno, rok za dostavu ponuda moZe biti i kraéi od 5 dana, pod uvjetom da je kraéi rok

objektivno dovoljan za dostavu ponuda.
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€lanak 10.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U Pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij za odabir ponude, a u sluéaju
primjene kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji
temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska vrijednost,

organizacija i kvalifikacija osoblja i sli¢no) te nacin njihova bodovanja.

Clanak 11.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda te se pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjenu ponuda provodi Povjerenstvo.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik. Narucitelj moze prilagodavati
sadrZaj Zapisnika svakom pojedinom postupku nabave.

Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda, Zapisnik se ne
izraduje.

Ukoliko netko od imenovanih &lanova Povjerenstva odbije potpisati Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda ili je iz opravdanih razloga u tome sprije¢en (bolovanje, godidnji odmor i sli¢no),
o tome se sastavlja biljeSka koja se prilaZe Zapisniku.

Ukoliko ravnatelj prihvati prijedlog Povjerenstva, Narucitelj ¢e sklopiti ugovor ili okvirni
sporazum s ponuditeljem Cija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati
narudzbenicu koja sadrZi sve bitne sastojke ugovara.

Postupak pregleda i ocjene ponuda je tajan do dono$enja Odluke Narucitelja.

Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru ili Odluka o
poniStenju postupka nabave, a koju donosi i potpisuje ravnatelj kao odgovorna osoba

Narucitelja.

10) U slucaju dono3enja Odluke o ponistenju postupka nabave Narucitelj istu nije obvezan

obrazloZiti.
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Clanak 12.

Svi gospodarski subjekti koji su dostavili ponude obavijestit ée se putem EOIN o
rezultatima postupka.
Na postupak jednostavne nabave kao i odluke o odabiru ili ponistenju nije moguée

ulaganje pravnih lijekova.

SUKCESIVNA NABAVA

Clanak 13.

Sukcesivna nabava je postupak jednostavne nabave koju provodi Naruditelj tijekom godine
prema stvarnim potrebama, a za one predmete nabave za koje je procijenjeno da de
sukcesivnom nabavom omoguéiti ucinkovitu i pravovremenu nabavu te osigurati
racionalno, svrhovito i ekonomié¢no trosenje financijskih sredstava.

Provedba postupka sukcesivne nabave predvidena je za predmete nabave ¢&ija
procijenjena vrijednost u kumulativnoj vrijednosti na godidnjoj razini ne prelazi pragove za
javnu nabavu kako je to definirano ZJN.

U provedbi postupka sukcesivne nabave, Odjel nabave i skladiita obavezan je temeljem
dostavljenog zahtjeva poslati upit za dostavu ponuda na adresu jednog ili vide
gospodarskih subjekata.

Za svaku sukcesivnu nabavu, Odjel nabave i skladista ispostavija narudzbenice tijekom

godine.

NATIECAJ

Clanak 14.

1) Natjecaj je postupak koji omoguéava Narucitelju dobivanje plana ili projekta koji je
odabrao ocjenjivacki sud uglavnom u podrucju inZenjerstva ili obrade podataka,
umjetnostii sliéno nakon provedenog natjecanja s dodjelom ili bez dodjele nagrada.

2) Natjecaj zapo&inje danom slanja Poziva na natjeca;.

3) Natjecaj se moZe provesti kao otvoreni natjeaj ili kao ograniéeni natjecaj.

4) U otvorenom natjedaju javno se pozivaju zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu
natjecajnih radova putem objave na sluZbenim mre¥nim stranicama Naruditelja.

5) U ograni¢enom natjedaju Poziv na natjecaj se dostavlja na adrese gospodarskih

subjekata.
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6) Izbor gospodarskih subjekata kojima ¢e se izravno uputiti Poziv na natjedaj predlaZu
voditelji sluzbi/podruznica koji podnose zahtjev za pokretanjem postupka nabave ili
imenovani ¢lanovi Povjerenstva.

7) Po okoncanju natjetaja mogude je sklopiti ugovor.

OKVIRNI SPORAZUM
Clanak 15.

Provedbom postupka jednostavne nabave, a ovisno o predmetu nabave, Naruditelj moze s
odabranim ponuditeljem sklopiti okvirni sporazum te temeljem sklopljenog okvirnog
sporazuma sklapati ugovore s odabranim ponuditeljem ili odabranom ponuditelju dostavljati
narudzbenice.

Okvirni sporazum se moZe sklopiti na razdoblje do &etiri (4) godine.

Procijenjena vrijednost okvirnog sporazuma predstavlja procijenjenu vrijednost svih ugovora
koji se sklapaju na temelju okvirnog sporazuma za ukupno razdoblje trajanja okvirnog
sporazuma.

Procijenjena vrijednost okvirnog sporazuma ne smije prijedi prag iznad kojeg se obvezujuée

primjenjuje ZIN.

OBIJEDINIJENI IZNOS
Clanak 16.

U sluéaju specifi¢nih predmeta nabave (odrzavanje, rezervni dijelovi i sl.) za stavke Cije se
koliCine ne mogu predvidjeti narucitelj moze odrediti objedinjeni iznos.

Objedinjeni iznos moZe iznositi najvie 20% procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
odnosno procijenjene vrijednosti grupe predmeta nabave, ali ukupna plaéanja ne smiju
prelaziti prag javne nabave.

Ako koristi opciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj izraduje trodkovnik samo za stavke za
koje je odredio to¢ne ili predvidene kolitine, te se cijena ponude izraunava i usporeduje na
temelju tih stavki.

Objedinjeni iznos navest ée se u Odluci o pokretanju postupka i imenovanju povjerenstva za

jednostavnu nabavu.
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PRACENJE PROVEDBE UGOVORA
Clanak 17.

Voditelj sluzbe / predstojnik podruznice ili osobe ovlastene od strane Naruéitelja za
pracenje realizacije ugovora, duzni su kontrolirati rokove izvréenja, popratne dokumente
vezane uz izvrienje ugovora, pisane prepiske oko spornih situacija i sve druge dokumente
vezane za izvrienje ugovora te iste uredno arhivirati.

U sludaju utvrdivanja neizvr8avanja obveza sukladno ugovorenim odredbama, voditelj
sluzbe / predstojnik podruznice ili osobe ovlastene za pracenje realizacije ugovora, duzni
su u pisanom obliku i bez odgadanja izvijestiti Odjel pravnih, kadrovskih i opéih poslova,
radi poduzimanja odgovarajuc¢ih mjera (raskid ugovora, naplata penala, ugovorna kazna,

naplata jamstva i sli¢no).

Clanak 18.

Ako se ugovor o jednostavnoj nabavi proSiruje na robu, radove ili usluge koje nisu
obuhvacene osnovnim ugovorom Narugitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvr§ava
osnovni ugovor sklopiti dodatak ugovoru.

Ukupna vrijednost osnovnog ugovora i dodatka ugovoru, ukljuéujuci objedinjeni iznos

(ukoliko je primjenjivo) ne smije prijeéi prag iznad kojeg je obvezujuéa primjena ZIN.

ODOBRENJE NABAVE

Clanak 19.

Za nabave za koje se ne izraduje Odluka o odabiru, a &ija je vrijednost veéa od 1.000,00
EUR, prije izdavanja narudZbenice ili potpisivanja ugovora potrebno je putem DMS
sustava pribaviti odobrenje ravnatelja kao odgovorne osobe Naruditelja.

Za nabave za koje se ne izraduje Odluka o odabiru, a ¢&ija je vrijednost jednaka ili manja
od 1.000,00 EUR, odobrenje putem DMS sustava moZe dati voditelj sluzbe / predstojnik

podruznice.
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POHRANA DOKUMENTACIE
Clanak 20.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave ¢uvati &etiri (4)
godine od dana zavrietka postupka jednostavne nabave.

ZavrSetkom postupka smatra se donoSenje Odluke o odabiru ili ponistenju ili izdavanje
narudzbenice, ukoliko se Odluka ne donosi.

Za pohranu dokumentacije zaduZuje se Arhiva Naruéitelja.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
U slu¢aju izmjena i dopuna ZJN u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih pragova
jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredaba ovog Pravilnika

na odgovarajuci nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée se po
odredbama Pravilnika kojim je regulirana jednostavna nabava, a koji je bio na snazi u vrijeme
zapocinjanja postupka jednostavne nabave.

Sukladno odredbi ¢lanka 15. ZJN ovaj Pravilnik te sve njegove kasnije promjene objavit ée se na
mreznim stranicama Naruditelja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik za provedbu postupaka
jednostavne nabave URBROJ: 93/20 od 23. sije¢nja 2020. godine i Odluka KLASA: 003-
04/21-08/04, URBROJ: 2125/84-04-03/2-21-1 od 24.11.2021. godine.

KLASA : 003-05/23-05/02

URBROJ: 2125/84-04-03/1-23-1

Plitvicka Jezera, 13.04.2023.




