PRAVILNIK
O PROCESIMA NAPLATE I KONTROLE POTMIVANJ A
JAVNE USTANOVE ,,NACIONALNI PARK PLITVICKA JEZERA%




Temeljem Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,,Narodne novine*, br. 78/15
1 102/19), Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, br. 111/ 18, 83/23) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(.Narodne novine®, br. 95/2019), Pravilnika o proradunskim klasifikacijama — klasifikacija
izvora financiranja (,Narodne novine“, br. 26/10, 120/13 i 1/20) koji proizlazi iz Zakona o
proradunu (,,Narodne novine* br.144/21) te ¢lanka 21. Statuta Javne ustanove ,,Nacionalni park
Plitvicka Jezera“ ravnatelj donosi:

PRAVILNIK
O PROCESIMA NAPLATE I KONTROLE POTRAZIVANJA
JAVNE USTANOVE ,,NACIONALNI PARK PLITVICKA JEZERA“

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se vrste prihoda koje ostvaruje Javna ustanova ,,Nacionalni park
Plitvicka jezera™ (dalje u tekstu: Ustanova) odnosno povezanost prihoda sa potrazivanjima i
procedure naplate potraZivanja.

Ustanova ostvaruje sljedece prihode:
1. pomoci od izvanproracunskih korisnika

konto potrazivanja / |

i Naziv prihod

1vor konto prihoda FEVREece

52 634 ' Pomoéi od izVanproraéunskih korisnika
1634200000 / ;
634250000000 Kapitalne pomoéi ostalih izvanproracunskih korisnika

2. prihod od financijske imovine

konto potraZivanja /

izvor Naziv prihod
Vo konto prihoda frnRess
31 641 | Prihodi od financijske imovine

641320000000 Kamate na depozite po videnju
1661509000 / Zatezne kamate iz obveznih odnosa i drugo
6414300000000
1661520000/ Prihodi od pozivnih tecajnih razlika
6415100000000



3. prihod po posebnim propisima

izvor

43

- konto potrazivanja :
/ konto prihoda

6526

1661/
- 652641140000

L1661/

6526412140000

Naziv prihoda

- Sufinanciranje cijene usluge, participacije i sli¢no

Sufinanciranje cijene usluge, participacije i slicno — tuzemsivo ulaznice

- Sufinancirawje cijene usluge, participacije i sliého — inozemstvo
{ ulaznice

Pojasnjenje: konto potraZivanja je kreiran prama tipu klij enta - ne prema vrsti prihoda

4. vlastiti prihod

izvor

31

- konto potrazivanja
/ konto prihoda

661
1661/

- 661420000000

1661/
661511100000

11661/

661511120000

L1661/
1661511130000
1 1661/
C 661511200000
- 1661/
L 661511300000
1661/
L 661511500000
L 1661/

661511600000
1661/

661511700000
1661/
661511800000
1661/

661511810000
1661/

. 661511820000
F 1661/

661511900000

1661/
L 661511910000
L1661/
L 661511920000
L1661/
L 661512110000
1661/
L 661512112000

Naziv prihoda

Pri};odi od prodajc; fc;i)a i l:l-Sll.lga.

Prihodi od prodaje robe

Prihodi od pruzenih usluga - tuzen:qni smjestaj
Prihodi od pruZenih usluga - tuzer}astvo kamp
Prihodi od pruzenih usluga - tuzemjsrvo ostalo
Prihodi od pruzenih usluga - tuzem%‘sz‘vo hrana
Prihodi od pruZenih usluga - tuzemjstvo pice
Prihodi od pruzenih usluga - tuzemjsrvo vodenje
, 5 ; |

Prihodi od pruzenih usluga — provézU’a Mjenjacnica
. I I

- Prihodi od pruzenih usluga - parkz‘%qg
- Prihodi od pruZenih usluga - najan;z

' Prihodi od pruZenih usluga - stanarina

Prihodi od pruzenih usluga - grz“jar;zje

| Prihodi od pruzenih usluga — sport i animacija

- Prihodi od pruzenih usluga - ostalcj)

Prihodi od pruzenih usluga — konce%zsijska nakna%ia

- Prihodi od pruZenih usluga prihodl{ — inozemstvo smjestaj

; | \
i Prihodi od pruzenih usluga prihodi‘ — inozemstvo kamp



1661/

661512130000 Priﬁoo?i od pruéenik usluga prikodi ~ inozemstvo ostalo
ég?é I/ 2120000 Prihodi od pruZenih usluga prihodi i in@em;tvo ﬁranq
1661/ o g G .
661512130000 Prihodi od pruzenih usluga prihod; — inozemstvo piée

Pojasnjenje: konto potraiivénja j;e kreiran prama tipli 'klij enta - ne prema vrsti prihoda

3. Tekuée donacije od neprofitnih organizacija

© konto potraZivanja

izvor Naziv|prihoda
/ konto prihoda P
Donacije od pravnih i fizi¢kih osoba iz\.fan'opéég [)_I'O-I‘aﬁllilé i povrat
43 663 donacija po protestiranim jamstyima
1663/ Teliute donacijs od Bl
F f an 1
663120000000 ekuce donacije od neprofitnih organizacija

6. Ostali prihodi

konto p'oti*éi‘i\»/anja

izvor / konto prihoda Naziv prihoda
43 683 ~ Ostali prihodi
- 683110000000 Ostali prihodi (refundacija HZZ i uplata premije osiguranja)
683112000000 Ostali prihodi - naknadni popusti dobavljaca — obracunska kategorija
683113000000 Ostali prikodi - visak po inventuri
| 683115000000 Ostali prihodi- prihodi iz proslih godina

L 683119100000 Ostali prihodi- prihodi iz proslih godina

7. Prihodi od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine i naknade s naslova osiguranja

. konto po‘rtfaiii/anja

izvar / konto prihoda Nazi¥ priiods
72 7227 | a * Prihodi od p'é'odaje oprerhe
722730000000 pripogs od prodaje opreme
72 7231 Prihodi od prodaje prijevoznih sredstava u cestovnom prometu
7223110000

Prihodi od prodaje osobnih automobila

7231300000 Prihodi od prodaje kombi vozila




RV « . oy e s . " . e ‘.
Pojasnjenje: konto prihoda 72 analiticki ée se doradivati sukladno ostvarenoj prodaji dotrajale
i nekoriStene imovine ‘

Clanak 2. \

Konta potraZivanja koja su evidentirana u Ustanovi, a koja su u shemi knjiZenja dugovna strana
odnosno protustavka ostvarenim prihodima i obvezama za porezna davanja (potrazna strana)
po ispostavljenim racunima za promet ostvaren u Ustanovi su:

Konto
Sifra | Naziv
16 PotraZivanja za prihode poslovanja
163 PotraZivanja za pomodi iz inozemstva i od subjekata unutar opéeg prora¢una
1634 - PotraZivanja za pomo¢i od izvanproragunskih korisnika
16342 Potrazivanja za kapitalne pomoéi od izvanproratunskih korisnika
163420000000 | PotraZivanja za kapitalne pomo¢i od izvanproradunskih korisnika
166 - Potrazivanja za prihode od prodaje proizvoda i robe te pruZenih usluga
1661 ' PotraZivanja za prihode od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga
16615 . PotraZivanja za prihode od pruZenih usluga
166150000000 | PotraZivanja za prihode od pruzenih usluga
166150100000 = PotraZivanja za prihode od pruZenih usluga - agencije
166150200000  Potrazivanja za prihode od pruZenih usluga - karti&ari
166150300000 | PotraZivanja za prihode od pruZenih usluga - gradevinska poduzeca
166150400000 = PotraZivanja za prihode od pruzenih usluga - sportski klubovi
166150600000 | Potrazivanja za prihode od pruZenih usluga - poduzeéa
166150700000 PotraZivanja za prihode od pruZenih usluga - drzavne i druge institucije
166150900000 | PotraZivanja za prihode od pruZenih usluga - kamate
166151100000 | Potrazivanja za prihode od pruZenih usluga - stanovi
166151110000 | PotraZivanja za prihode od pruZenih usluga - stanovi ANALITIKA
166151900000 | Potrazivanja za prihode od pruzenih usluga - sumnjiva i sporna
166152000000 = PotraZivanja za prihode od pruZenih usluga - inozemng agencije
166152100000 = Potrazivanja za prihode od pruzenih usluga - inozemna poduzeca
166152200000 ' Potrazivanja za prihode od pruzenih usluga - inozemni individualci
16615 - Potrazivanja za prihode od pruzenih usluga
1661  Potrazivanja za prihode od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga
166 PotraZivanja za prihode od prodaje proizvoda i robe te pruzenih usluga
169 Ispravak vrijednosti potrazivanja
16911 Ispravak vrijednosti potrazivanja
169110000000  Ispravak vrijednosti potraZivanja



Clanak 3.

Propisane procedure koje su usvojene u Mapi procesa Javne ustanove ,»Nacionalni park
Plitvi¢ka Jezera“, sastavni su dio ovog Pravilnika:

1. Proces naplate potraZivanja - Sifra procesa EFP6; EFP6,1;
2. Proces evidentiranja poslovnih dogadaja EFP7; EFP7,1

Clanak 4.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ée se na web stranici.

Ravnatelj:

Tomislav Kovadevié

KL ASA:003-05/23-05/06
URBROYJ: 2125/84-04-01/2-23-1
Plitvicka Jezera, 31. kolovoza 2023. godine




NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces naplate potrazivanja EFPG
Korisnik procesa $luzba ekonomsko financijskih poslova
Vlasnik procesa Voditelj Sluzbe ekonomsko financijskih poslova - financijski direktor

CIL] PROCESA

Cilj procesa je osigurati uCinkoviti sustav nadzora naplate prihoda Ustanove, a u cilju pravovremene naplate
potrazivanja za koje Ustanova vodi analiti¢ku evidenciju. Ovim procesom takoder se utvrduje obracun | naplata

naknade te obracun i naplata dospjelih, a nenapladenih potrazivanja.

GLAVNI RIZIC]

Uslijed nepoduzimanja svih aktivnosti za naplatu dolazi do velikih iznosa nenaplac¢enih potrazivanja. Otpis

potraZivanja zbog nemoguénosti naplate. Kagnjenje u naplati moZe dovesti do zastare potrazivanja.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ; Pracenje naplate,

dokumenata.

Izlistanje stanja potraZivanja, utvrdivanje nenaplacenih potraZivanja, dostava I.
opomena kupcima, dostava Il. opomena kupcima, stavljanje duznika na crnu listu,
AKTIVNOSTI: obavijest o pokretanju ovrhe, utvrdivanje duZnika za pokretanje ovrénog postupka
postupak prisilne naplate, poduzete mjere, otpis potraZivanja, arhiviranje

IZLAZ: Naplacena potrazivanja.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces evidentiranja poslovnih dogadaja.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIU PROCESA

Prostor za radl, informaticka oprema, programske aplikacije za ovrhe, ljudski resursi odgovarajuce stru¢nosti.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

EFP6.1 Postupak naplate potrazivanja

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Ruzica Perkovic Voditeljica Odjela racunovodstva 30.06.2022.
Kontrolirao: | Roza Poznanovic Voditeljica sluzbe ekonomsko financijskih 30.06.2022.

poslova - financijski direktor

Odobria: | Tomislav Kovacevi¢ | Ravnatel;

30.06.2022.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak naplate potrazivanja EFP6.1

Vlasnik postupka Voditelj Sluzbe ekonemsko financijskih poslova - financijski direktor

SVRHA I CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je pravodobno i potpuno pracenje naplate potraZivanja u nadleZnosti Ustanave.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Sluzbi ekonomsko financijskih posiova.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Knjigovodstveni dokumenti, Specifikacija potraZivanja, Specifikacija dospjelih potrazivanja, Lista prometa s
nenaplacenim dospjelim potraZivanjima, Opomene, Lista duznika kojem je zabranjen ulaz u NP Plitvicka jezera
odnosno prodaja usluga, Opomena pred ovrhu, 10S, Kartica duznika, Nalog za pokretanje postupka prisilne
naplate uz odgovarajucu ovrdnu ili vierodostojnu ispravu, Lista prometa s nenaplacenim potrazivanjima i liste
najvecih duZnika, Specifikacija prijedloga za otpis uz obrazlozenje Voditelja Sluzbe ekonomsko financijskih
poslova - financijskog direktora i Voditelja Odjela pravnih, kadrovskih i opéih poslova, Spis predmeta,

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Racunovodstveni referent salda - conti kupaca je odgovoran za pracenje naplate, izlistanje stanja potraZivanja,
utvrdivanje nenapladenih potraZivanja, dostavu 1. i Il. opomena i opomena pred ovrhu duZnicima, obavijest o
pokretanju ovrhe, utvrdivanje duznika za pokretanje ovrénog postupka, poduzete mjere i arhiviranje dokumenta.
Administrator za stambene poslove odgovoran je za pracenje naplate, izlistanje stanje potraznje, utvrdivanje
nenaplacenih potraZivanja, dostavu I. i Il. opomene kupcima, utvrdivanje duznika za pokretanje ovrsnog
postupka i za poduzete mjere. Voditelj odjela raéunovodstva zaduzen je za utvrdivanje nenaplacenih
potrazivanja. Voditelj Sluzbe ekanomsko financijskih poslova - financijski direktor i Voditelj sluzbe marketinga i
prodaje odgovorni su za stavljanje duznika na crnu listu, obavijest o pokretanju ovrhe. Ravnatelj i Upravno Vijece
odgovorni su za otpis potrazivanja. Pravnik u Odjelu je odgovoran za postupak prisilne naplate.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o racunovodstvu, Zakon o pravedbi ovrhe na nov¢anim sredstvima, Ovréni zakon, Zakon o obveznim
odnosima

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

DVO - Duzni¢ko vjerovnicki odnas, NP - Nacionalni park, IS - izvod otvorenih stavaka.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Izradio: Ruzica Perkovi¢ Voditeljica Odjela ra¢unovodstva 30.06.2022.

Voditeljica sluzbe ekonomsko financijskih

Kontrolirao: | RoZa Poznanovic poslova - financijski direktor

30.06.2022.

Odobrio: | Tomislav Kovacevi¢ | Ravnatelj 30.06.2022,




Postupak naplate potrazivanja

Izvrienje
A - A 1 Popratnij
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok i
L P Odgovornost| ., | | dokumenti
1zvrsenja
C P()CE'D
T I . Raéunovodstveni
Redovitim i azurnim knjizenjem zaduZenja i
: . ) ) referent salda -
uplata svih analitickih vrsta prihoda omoguéuje se R X . ) !
-! Pracenje naplate ‘ conti kupaca, Mjesecéno Knjigovodstveni dokurnenti

lak&e pracenje i todno utvrdivanje otvorenih stavki
potraZivanja,

Administrator za
stambene poslove

Izlistavanje stanja
potraZivanja

Izlistavanje stanja potraZivanja: Skupno, za sve
obveznike svake analiti¢ke vrste potrazivanja;
Pojedinaéne, za svakog obveznika ukupno stanje
potraZivanja po svim vrstama prihoda, Dostava
istih Voditelju Sluzbe ekonomsko financijskin
poslova - financijskom direktoru, odnosno
Vaditelju Odjela pravnih, kadrovskih i opéih
puslova,

Racunovodstveni
referent salda -
canti kupaca,
Administrator za
stambene posilove

Mjesetno ili po
zahtjevu

Knjigovodstveni dokumenti,
Specifikacije potraZjvanja i
Specifikacija dospjelin
potraZivanja

Voditelj odjela

votlenja posjetitelja
i Predstojnik
podruZnice za
hoteljerstvo i
lgostiteljstvo

radunovodstva,
Temeljem izlistanih dokumenata utvrduju se Radunovodstveni | Prema potrebi, a Liste prometa 3
Utvrdivanje n.ena‘plaéenih duZnici prema kojima treba poduzeti mjere referent salda - | najmanje jednom |  nenapladenim dospjelim
potrazivanja naplate i prisilne naplate. conti kupaca, mjeseéno potraZivanjima
Administrator za
stambene poslove
Radunovodstveni
Gy . . . raferent salda - —
Dostava |. opomene Salju se opomene kupcima kojima je prosao conti kupaca, Po prekoracelnju T
kupaima BACE Administrator za roka placanj
steambene poslove
Ratunovodstveni
. ) ! - referent salda - 15 dana od
Dostava li. cpomene Salju se opomene kupcima kajima je proao TR, e, A Fhdies
kupaima BVO: Adminisirator za opomiene
stambene poslove
Voditelj Sluzbe
ekanomsko
financijskih postova
- financijski
L e : direktor, VOd,IteIJ , ) . Lista duZnika kojima je
Stavljanje duznika na crnu listu odnosno zabrana | sluitbe marketinga i Pri dostavi |
LStavljanje duznika na ‘ ulaska u NP Plitvicka jezera do otplate duga prodaje/ Voditelji opomene pred 'za.branjlen ulazuhe
crnu listu A N L . . I Plitvigka jezera odnosno
_ svima koji nisu reagirali na opomenu, sluzbe prinvata | ovrhu

prodaja usluga

——




Izvrienje

Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok 1
9 ’ P Odgovornostk| y dokumenti
izvréenja
WSS T )
A
P _"____#,)
Racgunovodstveni
Nakon dvije poslane apomene na koje kupac nije referent salda -
reagirao, Salje se obavijest da ée se pokrenuti conti kupaca,
ovrha u odredenom roku. Najvedim duZnicima Voditelj Sluzbe L
ies i izlistavaju se i dostavijaju opomene pred ovrhu, ekonomsk 18 dana od ||
Obavijest o pokretanju stavaj 1 liaju op )[ﬂ p_ d o | Achomske i Opomena pred ovihu
ovrhe Za dugogodisnje partnere moze se prihvatiti financijskih poslova opomens |
praduljenje roka pla¢anja (uz suglasnost - financijski
Ravnatelja) ukoliko pogalju plan otplate i direktor, Voditelj
pravovremeno ga podmiruju. sluzbe marketinga i
prodaje
Radunovodstveni
referent salda -
Prema duZnicima koji nisu podmirili dug u mirnom -n N ‘
nstupku odnosno po dostavijenoj opomeni u cont kupaca, O
= 08
Ut\'lﬂlvanjff g zur,adﬁ'i s \/oditel'e:'\ Odjela :r'lvriihpkadrovskih i Admigstraingza posiafie 108, Kartica duf%ika
pokretanje ovrénog E i JV IS " stambene poslove, abavijesti o N 11
postupka opcih poslova Radunovodstveni referent salda -

conti kupaca pokrece postupak prisiine naplate.

Voditelj Odjela
pravnih, kadrovskih
i apéih poslova

pokretanju avrhe

Postupak prisilne
naplate

Aktivnosti se obavljaju sukladno pestupku prisilne
naplate:.

Vaditelj Sluzbe
zajednickih poslava
- Tajnik Ustanove

1z &
Foduzete mjere

mjene/Dogtfe

U redu

Kontroliraju se poduzete mjere na naéin da pored
svakag duznika navede koje mjere naplate ili
prisilne naplate su poduzete po pojedinom
duzniku, O pravedenoj kontroli izviestaj se
podnosi polugadi&nje i prilikom godignjeg popisa
potraZivanja s posebnim osvrtom na nepravilnosti
ili problem koji se ustanovio.

Radunovodstveni
referent salda -
conti kupaca,
Administrator za
stambene poslove

Najmanje clva
puta godiénje

Lista prometa dos‘pijelih

nenapladenih potrazivanja,
Lista najvedin duznika

Otpig potraZivanja

Nakon poduzetih svih mjera naplate, odnosno
donoSenja odluke o ne pokretanju postupaka
prema odredenim kupcima radi procjene o ne
isplativosti pokretanja sudskog postupka moze se
izvrsiti otpis potrazivanja,

Ravnatelj, Upravno
vijece

Tijgkom godine,
prerma
potrebama
odnosnao pri
redavito)
godignjaj
inventuri

Specifikacija prijecioga za
otpis uz obrazloi%nje
Voditelja Sluzbe ekohomska
financijskih poslo‘r/a -
financijskog direkgora i
Voditelja Odjela pravnih,
kadrovskih | opéih poslova,
Spis predmeti’

[ Arhiviranje dokumenata—]

Nakan provedenih postupaka prisilne naplate i
prijenosa/otpisa potraZivanja, sva dokumentacija
iz postupka se arhivira u zaseban predmet u
pismohranu.

Racunovodstveni
referent salda -
conti kupaca

Godisnje

Spisl predmeta




NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces evidentiranja poslovnih dogadaja

EFF7

Korisnik procesa

Siuzba ekonomsko financijskih poslova

Vlasnik procesa

Voditelj Sluzbe ekonomsko financijskih poslova - finahcijski direktor

CIL] PROCESA

Cilj procesa je pravedobno i to¢no evidentiranje poslovnih dogadaja sukladno temelinim knjigovodstvenim

nacelima.

GLAVNI RIZzICI

PogreSan konto ili pogresno kontirana poslovna promjena po aktivnosti moze rezultirati krivom evidencijom
poslovnog dogadaja. Neazurnost u knjizenju moze dati krivi rezultat poslovanja.lNeevidentiranje primljene ili
dane donacije u naravi u poslovne knjige rezultira neto¢nim podacima o stvarnom stanju imovine/sitnog

inventara.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Knjigovodstvene isprave,
Kreiranje faktura, kontiranje i knjiZenje racuna, knjizenje uplata, kontrola knjizenja,
AKTIVNOSTI: proces prisilne naplate, arhiviranje, zaprimanje podataka, kontrola, postupak
godidnjeg popisa imovine i obaveza, uskladivanje stanja konta.
IZLAZ:

Knjigovodstvene evidencije s financijskim podacima 0 poslovanju.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces blagajnickog poslovanja, Proces zaprimanja, obrade i placanja racuna i o:};talih zahtjeva za pladanje
Proces obraCuna placa, naknada i stimulacija, Procesi nabave i ostali

financijskih poslova.

’

postupci uhutar procesa ekonomsko

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski resursi potrebni za provodenje aktivnosti procesa, prograrnska i informaticka podréka potrebna za
obracun, informati¢ka oprema, radni prostor.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

EFP7.1 Postupak knjizenja izlaznih ra¢una
EFP7.2 Postupak knjizenja nefinancijske imovine
EFP7.3 Postupak knjizenja dstalih poslovnih dogadaja

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Ruzica Perkovi¢ Voditeljica Odjela ra¢unovodstva 30.06.2022.
Kontrolirao: | Roza Poznanovic Voditeljica sluzbe ekonomsko financijskih 30.06.2022.

poslova - financijski direktor

Odobrio:

Tomislav Kovadevi¢ | Ravnatel]

30.06.2022.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak knjizenja izlaznih raéuna EFP7.1

Viasnik postupka Voditelj Sluzbe ekonomsko financijskih poslova - financijski direktor

SVRHA I CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je to¢na evidencija potrazivanja od korisnika usluga radi njihove pravovremene naplate,

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Sluzbi ekonomsko financijskih poslova.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Racun za robu i uslugu, Izvodi banke/blagajna, Izvodi 2iro racuna.

ODGOVORNOSTI | OVLASTEN)A

Ralunovodstveni referent faktura odgovoran je za kreiranje faktura, Visi ra¢unovodstveni referent - g}lavne
knjige - konte odgovoran je za kontiranje i knjizenje ra¢una. Raéunovodstveni referent salda - conti kypaca
odgovoran je za knjizenje uplata, proces naplate i arhiviranje, Voditel] odjela ra¢unovodstva vréi kontrolu

knjizenja. Voditelj SluZbe zajedni¢kih poslova - tajnik Ustanove odgovoran je za proces prisilne naplate. ‘

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o racunovodstvu, Zakon o porezu na dodanu vrijednost, Zakon o porezu na dobit, Zakono porezu na
dohodak, Pravilnik o prora¢unskom radunovodstvu i racunskom planu, Pravilnik 2 porezu na dodanu vrijednost,
Pravilnik o porezu na dobit, Pravilnik o porezu na dohodak

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Izradio: RuZica Perkovic Voditeljica Odjela rac¢unovodstva 30.06.2022,

Voditeljica sluzbe ekonomsko financijskih

t ao: | Roza Poz ic 1 P i
Kontrolirao: | R P poslova - financijski direktor

30.06.2022,

Qdobrio: | Tomislav Kovacevi¢ | Ravnatelj 30.06.2022.




Postupak knjizenja izlaznih raduna

raéuna

kreirana faktura kontirana. Kreirane fakture
predstavljaju protokole. Nakon &to je protokol
kreiran, vréi se knjizenje i kreira se temeljnica,

raferent - glavne
knjige - konter

Izvrienje |
Popratn
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok L
L : P Odgovornost| . = | dokumenti
izvrsenja
QOCETAK >
i B . , Nakon
I U svakom modulu programskog rjeéenja vréi se Racunovodstveni zaprinarla Radun za robu | Usiugu
Kreiranje fakiura | kreiranje faktura. referent faktura b 4 d
raduna
Stavkama faktura u radunovodstvenim modulima
su dodijeljena odgovarajuca konta prihoda, Visi
e trazivanj j k ad) dstveni
Kontiranje i knjizenje poreza, potraZivanja, stoga je svaka novo radunovodstveni BDrevio Raun za robu | uslugu

Knjizenje uplata

-

Vréi se knjizenje uplata primljenih na Ziro radun ili
kroz blagajnu.

Radunovodstveni
referent salda -
conti kupaca

Dnevno

|zvod banke/Blagajna

Patreb

bavkeola krjizan|a

Uredu |

Vréi se kantrola knjiZzenja uplata.

Voditelj odjela
radunovodstva

Kontinuirano

lzvodi Ziro raduna / blagajna

I Proces prisilne naplate I

Aktivnosti se obavijaju sukladno procesu prisiine
naplate.

‘oditelj Sluzbe
zajedniékih poslava
- tajnik Ustanove

Arhiviranje

Poslovne knjige i racunovodstvene isprave Suvaju
se sukladna zakonskim rokovima.

Racunovodstveni
referent salda -
conti kupaca

Sukladno
zakonskim
rokovima

Racun za robu i uslugu

L
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