
PRAVILNIK

o PROCESTMA NAPI,ATE r KONTROTE pOT+AzrVA

JAVNE USTANOVE ,,NACIONALNI PARK PLITVIEKA



Temeljerm zakonao sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,,Narodne ine", br. 15

)o
ila

ija

r0

i l02lr9), zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novineo', br. l l l/18, 8
sastavljanju i predaji rzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
(,,Narodne novine", br. 9512019), Pravilnika o proradunskim klasifi

PRAVILNIK

O PROCESIMA NAPLATE I KONTR.OLE POTRAZTVAN

JAVNE USTANOVE ,,NACIONAI,NI PARK PLITVIEKA

ilanak 1.

ovim Pravilnikom utvrduju se vrste prihoda koje ostvaruje Javna ustanova
Pliwidka jezera" (dalje u tekstu: Ustanova) odnosno povezanost prihoda sa

proc edure nap late p otr aLiv anj a.

Ustanova ostvaruje slj ede6e prihode:

1. pomodi od izvanproraiunskih korisnika

konto potraZivania I I

I Naziv prihoda
konto prihoda

634 Pomo6i od izvapproradunskih

)iu
skalnih

- klasi
izvora financiranja (,,Narodne novine'., br. 26110, DAn3 i ll20) koji proizl tlz
proradunu (,Narodne novine" br.t 44 l 2r) te dlanka 2L statuta Javne ustanove
Plitvidka Jezera" ravnatelj donosi :

acionalni

acionalni

ivanj

rzvor

t_
l

I

I

I

I

16s4200400 /
634250000A00

2. prihod od financijske imovine

konto prihoda

I

I

I

Kapitalne pomoti o,stalih izvanproraiunslcih

Naziv prihoda

Prihodi od financijske imovi

Kamate na depozite po victenju

Zatezne ksmate iz obveznih odnosa i drugo

641320000000

1661509000 /
6414300000000

1661 520000 /
6415100000000

Prihodi od pozivnih teiajnih razlika



3. prihod po posebnim propisima

:__-,. : konto potraZivanja ,

IZNOf , / konto prihoda 
l

Naziv prihoda

43 ) 6525

I66I /
, 6526411,fi000 :

t66t /

Sufinanciranje cijene usluge, participaciie i

Sufinunciranje cijene usluge, parti,:ipaciie i sli

Sufinanciranje cijene usluge, parti,:ipacije i sli
t 6526412140000 ,,, ulaznice

Poja5njenje: k.ontrc potraZivanja je kreiran pramatipu klijenta ne prema rsti

4. vlastiti prihod

:_..^- konto potraZivarrjatzvor / konto pnihoda Naziv prihoda

3t
661

1661 /
6614.200170000

1661 /
6615111170000

t66r /
661st11:10000

,, 1661 /
6615t1 130000

: t661 /
: 6615112170000
, 1661 /
, 6615113t701700

1661 /
6615t 15t701700

, 1661 /
6615,t16t70000
1661 /

, 6615.t17170000
, 1661 /
, 6615,u800000

166r /
66tr5.U810000

: 1661 /
', 6615.t1820A00
' 1661 /

6615.t1900000
1661 /

: 661511910A00
1661 /

, 5615il9200A0
1661 /
661512110000
1661 /
65151211',2A00

Prihodi od pruienih tsluga - ttuem,stvo vodenje

Prihorli od pruZenih tsluga - provi,zija Mjetljadliccr

Prihodi od prodaje roba i usluga

Prihodi od prodaje robe

Prihodi od pruZenih wluga - tuzelpni smjeitaj

Prihodi od pruZenih usluga - tuzernstvo kamp

Prihodi od pruZenih usluga - twem,stvo ostalo

Prihodi od pruZenih rcluga - tuzemstvo hrana

Prihodi od pruZenih r,nluga - tuzerrt,stvo pitet

: Prihorli od pruZenih rcluga - parkips

Prihocli od pruZenih rcluga - najanl

' Prihodi od pruZenih rcluga - stena'yins

Prihodi od pruienih asluga - griiartje

Prihorli od pruZenih usluga - sportli anima<:ija

: Prihodi od pruZenih usluga - ostalqt

Prihodi od pruZenih usluga - konc[sijska naknaQa

: Prihodi od pruZenih usluga prihodl, - inozemstvl sntjeitaj

: Prihodi od pruZenih wsluga prihod),- inozemsnd, kr,mn



1661 /
5615121.101000

166r /
6615121.7000A
1661 /
6615121:J00A0

Poja5njenje: konto potraLivanja je keiran prama tipu klijen

5. Tekude donacije od neprofitnih organizacija

Prihodi od pruZenih usluga pri

Prihodi od pruienih wluga pri

Donacije od pravnih i fizidkih
donacija po

Tekute donacije od

- inozernstvo ostalo

- inozernstvo hrana

- inozemstvo ptlte

ne prema vrsti pri

,_.-,. konto potraZivanja
lTNOr

/ konto prihoda
Naziv]prihoda

6. Ostaliiprihodi

663

1663 /
66:j12(t0(t00A0

ftonrr potiJivanja
/ konto plihoda

68:l

po atI
43

vyor

6831 10000a00

i dsst.t2oaoooo

:683113000000

i 683115000A00

' 6831191(t0A00

7. Prihorili od prodaje ili zamjene nefinancijske imovine i nakn

. konto porraZivanjavNor Nazi'/ konto prihoda

1)

72

7227

7227300(,t0000

7237

72231 10000

7231:t0000a

Prihodi od p

Prihodi od prodoje opreme

aJe oprerne

Prihodi od prodaje ,orijevoznih

Prihodi od prodaje osobnih

Prihodi od prodaje kombi vozilq

ay6 u cestovnom



Foja5nje,nje: konto prihocla 72 analitilki 6e se doradiva,tii sukladno ostvarenoj prodaji dotr{jaie
i nekoriiitene imovine

Clanak 2.

Konta potraZivanja koja su evidentiraner u Ust
odnosno, protustavka ostvarenim prihodirna i
po ispostavljenim radurrirna za promet ostvaren

Konto

Sifra . Naziv

16 Potraiivanja;ra prihode poslovanja

163 , Potrd,ivanja ira pomo6i irz inozemsWa i od subjekata unutar op4eg proladuna
1634 PotraZivanja :ra pomodi od izvanproradr.rnskih korisnil:a

16342 I PotraZivanj a zrakapitalne pomo6i od izviurproradunskih korisni,t<a
153420000000 : PotraZivanja zta kapitalne pomo6i od izvanproradunskih korisrrilka

166 , PotraZivanja zra prihode od prodaje proizvoda i robe te pruZenih uslugar
1661 ' PotraZivanja zra prihode od prodaje proizvoda i robe te pruZenih uslugaL
1 661 5 I PotraZivanj et z:a prihode od pruZenih usluLga

1 561 501100000 i PotraZivanja z:a prihode od pruZenih usluLga

1661 50100000 Potraiivanja zaprihode od pruZenih usluiga - agencije
156I50:200000 Potraiivarya z:aprihode od pruZenih uslurga - kartidari
166150300000 I PotraZivanja z:a prihode od pruZenih uslu.ga - grade,rinska podu;zeda
166150400000 , PotraZivanla z:a prihode od pruzenih uslu.ga - sportski klubovi

1661501500000 PotraZivanja z:a prihode od pruZenih usluga - poduzeda
166150'700000 . PotraZivtrnjetz:aprihode od pruZenih usluga - drZavne ;i rlruge institucijr:
1661501)00000 Pcttra1ivanja z:a prihode od pruZenih usluga - kamate
1 66 1 5 I I 00000 PotraZivanj zr z:a prihode od pruZenih uslu ga - stanovi
I 66 1 5 I I 1 0000 PotraZivanj er z:a prihode od pruZenih uslu ga - stanovi I$IALITI KA
1661 51900000 PotraZivanja z:aprihode od pruzenih usluga - sumnjiva i sporneL

166152000000 , PotraZivanjaz,a prihode od pruZenih uslu.ga - inozernno agencijr:

166152100000 PotraLivarya z:a prihode od pruZenih usluga - irrczernntvpoduzeda
166152120(\000 I PotraZivanja z:a prihode od pruZenih usluga - inozernnli individualci

16615 PotraZivanj a z:a prihode od pruZenih usluga
166l Pc,traZivanj a z:a prihode od prodaje proizvadai robe te pruZenih usluga
166 Pc,traLivanja z:a prihode od prodaje proizvoda i lobe te pruZenih usluga

169 Ispravak vrijednosti potraZivania

16911 Ispravak vrijednosti potrzrZivanja

1691 1000C)000 , Ispravak vrijednosti potraZivanja



ilanak 3.

Propisane procedure lcoje su usvojene u Mapi prooesa Javne ustanove ,,Nacionalni
Plitvidka Jezera", sastavni su dio ovog pravilnika:

1. Proces naplate potraZivanja - Sifra procesa EFp6; EFp6,l;
2. Proces evidentiranja poslovnih dogadaja EFpT; EFp7,1

ilanak 4.

ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na web stranici.

KLASA: oo3-os/23-05/06

URBRO J : 21 25 t 84-04..0 1 | 2-23- 1

Plitvidka Jezeta,31. korovoza 2023. sodine

park

@'*,*^'*)



NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces naplate potraZivanja

liluZba ekonomsko linancijskih poslova

\/oclitelj 5luZbe ekonomsko financijskih poslova - iinanr:ijski direrktor

clLJ PROCESA

GTAVNI RIZICI

Uslijed nepoduzimanja svih aktivnosti za naplatu dolazi do velikih iznosa nenapladenih pot,raZivanja. Otpis
potra2ivanja ;lbog nemoguino:;ti nalllate. KaSnjenje u naplati mo):e dovesli drr zastare potlaZivanil.

KRATKI OPIS PROCIESA

Pradenje naplate.

lrlaplaf ena potraiivanja.

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCI]MA

Proces evidentiranja poslovnih dogadaja.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZiICUU PRO(:ESA

Prostor za ra<.|, informatitka oprema, prograrnske aplikacije za ovrrhe, ljudski resursi odgovaraju(e

Cilj procesa je osigurati udinkoviti sustav nadzora naplate prihodar Ustanove, a u cilju pravr)vremene napla
potraZivanja;ra koje Ustano'va vodi analititku evidenciju, ovim prrrcesom takoder se utvrdlje obrarlun i na
naknade trs obradun i nilplata dospjelih, a nenapla(enih potraZivanja,

I SIFRE I NAZIVI POSTIUPKA

I 
efp6.f po:;tutrlak naplate potraiivanja

lme i prezinne Funkcija Datum

lzradio: RuZica Perkoviri Voditeljica Odjela raiunovodstva 30.06,2022

Kontrolirao: RoZa Poznanovii Voditeljica sluZbe ekonomsko financijskih
poslova - financijski direktor 3U,VO,lUlt,,

Odobrio: Tomislav Kovailevi( Ravnatelj 30.06.2022.



Knjigovodstveni dokumenti, Sp.eciflkacija potraZivanja, Specifikacija dospjelih potraZivanja, Lista prometa s
nenaplaienim dospjelinr potraZivanjima, Opomene, Lista duZnika kojem je zabranjen ulaz u Np piitvidka jez
odnosno prodaja usluga, Opomena pred ovrhu, lOS, Kartica duZnika, Nalog za pokretanje postupka prisilne
naplate uz odgovarajuiu ovrinu ili vjerodostojnu ispravu, Lista prrcmeta s nenaplaienim potraZivanrjima i lit
najve(ih duZnika, Specifikac:ija prijedloga za otpis uz obrazloZenje Voditelja SluZbe ekonornsko financijskih
poslova -flnancijskog direktora iVoditelja Odjela pravnih, kadrovskih iop(ih poslova, Spis predmeta,

NAZIV POSTUPKA

svRHA I C|LJ POSTUPKA

oDGOVORNOSTT I OVLASTENJA

Postupak naplate potraZivarrja

t/oditelj SluZbe ekonomsko financijskih poslova - financiiski direktor

Cilj postupka je pravodobno i potpuno praienje naplate potra2ivanja u nadle)nosti Ustano,ye.

PODRUGIE PRTMJENE

Postupak se primjenjujer u SluZbi ekonomsko financijskih poslova.

DRUGA DOKUMENTTTCUA

Ratunovodstveni referelnt salda.- conti kupaca je odgovoran za ;craienje naplate, izlistanje stanja potraii
utvrdivanje nenaplaienih potraiivanja, dostavu l. ill. opomena iopomena pred ovrhu duZniciina, ooav
pokretanju ovrhe, utvrdivanje duZnika za pokretanje ovr5nog postupka, poduzete mjere i arhiviranje dokur
Administrator za stambene poslove odgovoran je za pra(enje rraplate, izlistanje itanje potraZnje, utvrd
nenapla(ernih potra:ivanja, dostavu l, i ll. opomene kupcima, utvrdivanje duZnika;za pokrelanje o
postupka iza poduzerte rnjere. Voditelj odjela raiunovodstva zaduZen je za utvrdivanje nenapl
potrazivanja. Voditelj SluZbe ekonomsko financijskih poslova - firnancijski direktor i Voditelj sluib,e marke
prodaje odgovorni su zet stavljanje duZnika na crnu listu, obavijest o pokretanju ovrhe, Ravnatelj i Upravno
odgovorni su za otpis potra2ivanja. Pravnik u Odjelu je odgovoran za postupak prisilne naplate.

'anJa,

est o
e nta,
/anJ€:

5 nogr

lenih
nga i

,iieie

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o raiunovodstvu, Zakon o provedbi ovrhe na novtanim sredstvima, Ovrjni zakon, Zakon o rrpvez
oonostma

POJMOVI I SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

DVO - Duznif ko vjerovnidki odnos, NP - Nacionalni park, los - izvod otvorenih stavaka.

Voditelj ica Odjela radunovo dstva 30,06.2022.

Voditeljica sluZbe ekonomsko financljskih
poslova - financijski direktor 30.06.2022.



Postupak naplate potraZivanja

Orlgovornost

IzvrEenje
Popratni

dokumenti
Rok

izvrSenja

l\4jesedno Knjigovodstveni do umentl

Mjesedno ili po

zahtlevu

Knjigovodstveni dok

Specifikacije potrai
Spel:ifikacUa dosl

potra:ivanja

umentr,

vanla I

)jelih

Prema potrebi, a

najmanje jedn(nn
Liste prometa

nenaplacenim dos

potrazivanjim
ellm

Po prekoraeenju

rol(a pladanj.l
Opomena

1 5 dana od

izdavanja prve

opomene
Opomena

Pri dostavi

opomene pred

OVTNU

Lista du:nika kojir

zabranjen ulaz u

Plitvidka jezera odi
prodaja uslugi

na )e

NP

losno

Dijagram tijeka Opis aktivnosti

a PoOErAK -)
\t'

Redovitim i aZurnim knjiZenjem zadu2enja i

uplata svih analitidkih vrsta prihoda omoguduje se
lakse pra€nje ito6no utvrdivanje otvorenjh stavki
polraZivanja.

R,adunovodstveni

referent salda -
conti kupaca,

Adminislrator za

stambene poslove

I Et"*;
I Pot?

lzlistavanje stanja potraZivanja: Skupno, za sve
obveznike svake analiti6ke vrste potrazivanjal

Pojedinadno, za svakog obveznika ukupno stanje
potrazivanja po svim vrstama prihods. Dostavs
istih Voditelju SluZbe ekonomsko financijskih
po{}lova - financijskom direktoru, odnosno
Voditelju Odjela pravnih, kadrovskih i op6ih
po!ilova.

Riadunovodstveni

referent salda -

conti kupaca,

Administrator za

stambene poslove

'/oditelj odjela

rirdunovodslva,

Utvrdivanje I**pr"JC
:ivania I

T'l

rernetJem tzilstanth doKumen6ta utvrduju se

duznici prema kojima treba poduzeti mjere
naplak! i prisilne naplate.

rcferent salda -
conti kupaca,

Administrator za

st€rmbene poslove

Salju se oporyx+ne kupcima kojima je prosao

DVO.

Ra6unovodstveni

ngferent salda -
conti kuPaca,

Administrator za

stambene poslove

Dostava I

kttPr

opomene 
I

t3___l

Radunovodstveni

r(:ferent salda -
,:onti kupaca,

A'lminislrator za

st6mbene poslove

Dostava ll. opomene

Kupctma

Salju se opomr::ne kupcjma kojima je progao

DVO,

\bditelj SluZbe

eKonomsKo

finencijskih poslova

- financijski

direktor, Voditelj

Stavljanje,

cfltu
luZnika na

listu

Sl€rvtlanle dLtzntKa na crnu listu odnosno zebrana
ulaska u NP Plitvidka jezera do otplate duga
svirna koji nisu reagirali na opomenu.

sluiibe marketinga

prodaje/ Voditelji

voClenja posjetitelja

i Predstojnik

podruznice za

hoteljerstvo i

ugostiteljslvo

ki:->



OrCAovornost

RBdunovodstveni

referent salda -

conti kupaca,
\/oditelj SluZbe

ekonomsko

financijskih poslova

- financijski

direktor, Vodjte|j

sluZbe marketinga i

prodaje

Ria6unovodstven i

referent salda -

conti kupaca,

Admlnistrator za

stambene poslove,
\,/oditelj Odjeta

pravnih, kadrovskih

i op6ih poslova

\/oditelj SluZbe

zajedni6kih poslova

- liajnik tJstanove

Radunovodstveni

nsferent salda -

conti kupaca,

Administrator za

st€rmbene poslove

Ra'r'nateU, Upravno

vrjeee

Radunovodstveni

ft)ferent salda -

conli kupaca

Opomena ered frhu

lOSi, Kartica duz|1ika

Obavlesit o pokretanju

ovrhe

Nakon dvije pcrslane opomene na koje kupac nije
ft)agirEto, Salje se obavijest dia ee se pokrenuti

ovrha u odredenom roku. Najvedim duznicima
izlirstavajU se i dostavljaju opomene p16d ovrhu
Za dugogodisnje partnere moze se prihvatiti

p'oduUenje roka placanja (uz suglasnost
Ravnatelja) ukoliko poSalju plan otplate i

pr?rvovremeno ga podmiruju.

1 ii dans 66 11

opomene

Pr€lma duznicltna ko.ii nisu podmirili dug u mirnorn
p'lrilupku odnosno po dostavljenoj opomeni u

suradnji s voditeljem odjela pravnih, kadrovskih i

olldih poslova Ra6unovodstveni referent salda -
conli kltpaca pokre€ postupak prisilne naplate.

Aktivnosti se obavUaju sukladno postupku prisilne

naPlate.

Fodu:zete mjere

Kontroliralu se poduzete mjere na nadin da pored
svakog duznika navede ko.je Injere naplate ili

prisilne naplate su poduzete po pojedinom

duzniku. O provedenoj kontroli izvjestaj se
p0dnosri polugodiSnje i prilikom godisnjeg popisa
potraZivanja s posebnim osvrtom na nepravilnosti
ili pfoblem koji se ustanovio.

Lista prometa dospielih
nenaplaCenih potraiivanja,

NEkon poduzetih svih mjera naplate, odnosno
donosenja odluke o ne pokretanju postupaka
prerna odredenim kupcima radl procjene o ne
isplativ,Jsti pokretanja sudskog postupka moze se
izvrsiti otpis pottaZivanja,

otpire uz obrazlozFnje

Voditelja SluZbe ekof ontsl(()

finalcrlskih poslo|ia -

financijskog direklora i

voditelja odjela prf vnih
kadrovrskih i opcih pFslova,

Stpis predmet+

Nirkon provedenih postupaka prisilne naplate i

prUenosa/otpisa potrazivanja, sva dokumentacija
iz postltpka se arhivira u zaseban predmel u
pirlmohfanu.



NAZIV PROCESA $ifra proces

Proces evidentiranja poslovnih dogadaja ET:P7

Korisnik procesa liluZba ekonomsko fi nancijskih poslova

Vlasnik procesa Voditelj SluZbe ekonomsko financijskih poslova - financijski direktor

clLJ PROCESA

cilj procesa je pravodokrno i totno evidentiranje poslovnih dogadaja suklaono te
natelima.

meljnim knjigovodstvenim

GTAVNI RIZICI

Pogreian konto ili pogre5no kontirana poslovna promjena po aktivnosti moZe relzultirati krivonr evjdenciion
poslovnog dogadaia. Nera2urnost u knji2enju moZe dati krivi rezult,at poslovanja. Neevidentiranje primljene
dane donacije u naravi u poslovne knjige rezultira netoinim poda,cima o srva
i nventa ra,

KRATKI OPIS PROCESA

UTAZ: Itlnj i govodstvene isp rave,

AICIIVNOS'II:
fireiranje faktura, kontiranje i knjiienjer raiuna, knjizenje uplata, kontrola knjizen
prroces prisilne naplate, arhiviranje, zaprimanje podataka, kontrola, postupaK
glodiSnjeg popisa imovine i obaveza, ursdadivanie stania konta,

IZLAZ: llnjigovodstvene evidencije s financijskim podacima p poslovanju,

VEZE 5 DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMI\

Proces blaEajnitkog poslovanja, Proces zaprimanja, obrade i platanja raiuna ioftatifr zahtjeva za plaianje,
Proces obraiuna plaia, naknada i stimulacija, Procesi nabave i ostali postupci unutar proc:esa r:konomsko
financijskih poslova.

RESURST POTREBNT ZA REALTZACUU PROCE:;A

Ljudski resursi potrebni za provodenje aktivnosti procesa, prograrnska i inforrnal
obradun, informatidka oprema, radni prostor.

:itka podr$ka potrebna za

Slrne I NAztvt poslJpKA

EFP7.1 Postupak knjiZenja izlaznih raduna
EFP7,2 Pos;tupak knjiZerrja nefi nancijske imovine
EFP7.3 Postupak knjiZenja dstalih poslovnih dogadaja

lme i prezime Funkcija Datum Potp D

lzradiol Ru2ica Perkovii Voditeljica Odjela ratunovodstva 30.06,2027_.

Kontrolirao: Ro2a Poznanovii Voditeljica sluZbe ekonomsko fi nanciiskih
poslova - financijski direktor 30.06.20212.

Odobrio: Tornislav Kovadevii Ravnatelj 30.06.2022.



NAZIV POSTUPKA

Postupak knjiZenja izlaz:nih raiuna

\/oditelj Sluibe ekonomsko financijskih poslova - financijski direktor

svRr.tA I ctLJ PoSTUPKA

Cilj postup,ka je toina evidr:rrcija potra2ivanja od korisnika usluga radi

PODRUEJE PRIMJENE

Postupak :;e primjenjujer u Sluibi ekonomsko financijskih prcslova,

DRUGA DOKUMENTTTCUA

Raeun za robu i uslugu, lzvodi banke/blagajna, lzvodi Ziro raiuna.

Ratunovodstveni referent faktura odgovoran je za kreiranje fr :unovodst.veni rei'erent - qlavno
knjige - kontre odgovoran jre za kontiranje i knjiZenje racluna, R ni referent salda - conti tloairi
odgovoran je za knjiZetnje uplata, proces naplate i arhiviranje :la radunovodstva vrsi kohtrolu
knji)enja.'/oditeljSlu2be zajednidkih poslova - tajnik Ustanove od rroces prisilne nu6itrt".

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

POJMOVI I SKRACENTCE koje se koris,te u dijagramu tijeka

Funkcija

Voditeljica Odj ela rariunovo dstva

Voditeljica sluZbe ek,onomsko financijslih
poslova - financijski rlirektor

Ravnatelj

oDGOV0RNOST| | OVLLSTENJA

Zakon o rariunovodstvu, Zak:on o porezu na dodanu vrijednost, Zakon o porez:u na dobit, Zakono porezu na
dohodak, Pravilnik o proraiunskom raiunovods;tvu i ratunskom planu, pravilrrik c porezu na dodarru vriiedr
Pravilnik o porezu na dobit, lPravilnik o porezu na dohodak

30,06.202'2,

30,06,202'2,

30.06.202'2.



Postupak knjiZenja izla;znih ra6una

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Popratn
dokurnen tiOdgovornost Rok

izvr5enja

a--TfiErAK---)=-__f-l

Raiunovodstveni
referent faKura

Nakon

zaprtrnanla

raduna

Radun za robu i sluguKreiranje faktura
u svaKqm rnoautu prog[amsKog r]esenja vrst se
kreiranje faktura.

Stavkama faktura Ll radunovodstvenim modulima
su dodrleljena odgovarajuea konta prihoda,
poreza, potra:ivanja, stoga je svaka novo
krelrana faktura kontirana. Kfeirane fakture

vtSi

rireunovodstveni

nlferent - glavne

knjige - konter

Dnevno Radun za robu i slugu
Kontiranje i knjizenje

Iacuna
preostavuaJu protokote. Nakon ilo je protokol

kreiran, vrii se knjizenje i kreira se temeljnica.

Dnevno lzvod banke/Bla ajnaKnjizenje uplata
vrsr se Knjtzen e uptara pnm|Jentn na ztro racun ili

kroz blagajnu.
referent salda -

conti kupaca

VrSi se kontrola knji:enja uplata.
Voditelj odjela

fadunovodstva
Kontinuirano lzvodi Ziro ra6una / )lagajna

\/odite|j Sluzbe

zajedni6kih poslova

- tajnik Ustanove

Proces rrrisikre naolate
uudvuajq suKtaqno procesu pns[ne

naplate.

Radunovodstveni

refer€nt salda -

conli kupaca

Sukladno

zakonskim

rokovrma

Radun za robu i sluguArhiviranje
rostqvne Knlrge I racunovoostvene tsprave cuvalu
se sukladno zakonskim rokovima.
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